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1.

REGULAMIN
udzielania zamowien sektorowych
w spotce Warszawska Kolej Dojazdowa sp. z 0.0.

§1
Postanowienia ogbine

Regulamin udzielania sektorowych zamdwien okresla warunki, zasady i sposéb udzielania seklorowych zaméwien
publicznych przez Warszawska Kolej Dojazdowq sp. z. 0.0. (dalej ,WKD" lub ,Zamawiajacy”) w zakresie obslugi sieci
$wiadczacych publiczne uslugi w zakresie transportu kolejowego lub przy uzyciu systeméw aulomatycznych.

Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1, ustala zasady dziatania os6b odpowiedzialnych za planowanie i udzielanie

zamdéwier w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 v,

poz. 1579).

llekro¢ w ninigjszym regulaminie jest mowa o

1) ustawie - oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych {Dz. U. 2017 r. poz. 1579);

2) regulaminie - oznacza to niniejszy Regulamin udzielania sektorowych zaméwien w spéice Warszawska Kolgj
Dojazdowa sp. z. 0.0. wylaczonych ze stosowania ustawy;

3) zamawiajacym - oznacza to Warszawska Kolej Dojazdowa sp. z. 0.0.;

4) wniosku - oznacza to wniosek o wszczecie procedury zaméwienia publicznego;

5) komisji —oznacza to Komisjg Przelargowa;

6) SIWZ - oznacza to Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia;

7) planie — oznacza to plan zamdwien,

8) cenie - naleZy przez {o rozumie¢ cene w rozumieniu przepisu art. 3 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach fowardw i ustug (Dz. U. 2017 poz. 1830);

9) dyrektywie - oznacza dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE;

10) kierowniku zamawiajacego - oznacza to dzialajacy zgodnie z zasadami reprezentaciji Zarzad Warszawskiej Kolei
Dojazdowej sp. z. 0.0,;

11) zaméwieniu - naleZy przez fo rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktdrych
przedmiotem sg uslugi, dostawy lub roboty budowlane;

12) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, kidra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ziozyla oferte lub zawarla umowe w
sprawie zamowienia;

13) wykazie zakwalifikowanych wykonawcéw — oznacza wykaz prowadzony przez Wydzial Techniczny i Zaméwien
Publicznych na potrzeby systemu kwalifikowania wykonawcow;

14) komérce organizacyjnej - oznacza fo komorki wymienione w akiualnie obowiazujgcym regulaminie
organizacyjnym Warszawskiej Kolei Dojazdowej sp. z. ¢.0.;

15) radcy prawnym — oznacza fo radce prawnego wpisanego na liste radcow prawnych zatrudnionego na etat lub
kancelarig obslugujacq zamawiajacego w zakresie zaméwien publicznych.

Wszystkie wydatki realizowane u zamawiajacego musza byc dokonywane zgodnie z zasadami okreslonymi w
przepisach o finansach publicznych, w szczegdlnoéci w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efekiéw z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkdw stuzacych osiagnieciu
zalozonych celow, a lakZe w sposob umoZliwiajacy terminowa realizacje zadan oraz w wysokosci | w terminach
wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

Pracownicy oraz osoby pozostajace w dyspozycji zamawiajgcego ponosza odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych zgodnie z zasadami oraz w zakresie okreSlonym w przepisach o odpowiedzialnoéci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Jezeli warto5¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy, do udzielenia zamowien seklorowych stosuje sie przepisy ustawy.

Regulamin stosuje sig jezeli warto$¢ zaméwienia jest rowna fub przekracza wyrazona w ziotych réwnowartosé 30 000
auro’.

Jezeli zamowienie obejmuje co najmniej dwa rodzaje zamdwien sposrod zamowier na roboty budowlane, ustugi lub
dostawy, do jego udzielenia stosuje sig przepisy dotyczacego tego rodzaju zamowienia, ktéry odpowiada jego
giéwnemu przedmiotowi.

Jezeli na zamdwienie, o kidrym mowa w pkt 7, obejmuije uslugi okreslone w zalaczniku XVIl do dyrektywy oraz inne
uslugi albo ustugi i dostawy, do udzielenie zaméwienia stosuje sig przepisy dotyczace tych uslug lub dostaw, ktorych
szacowana wartos¢ zamowienia jest najwicksza.

Do udzielania zaméwieri zastosowanie majg przepisy art.5d-5g ustawy .
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§2
Zasady udziclania zamoéwien

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza posigpowanie o udzielenie zamowienia w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencii i réwne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.
Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania ¢ udzielenie zaméwienia wykonujg
osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postgpowanie 0 udzielenie zamowienia jest jawne. Przez jawnoS¢ poslepowania rozumie sig koniecznosé
udostepnienia protokolu postepowania lub umowy na pisemny wniosek wykonawcy lub innego podmiotu, kiory wykaze
swdj inleres w uzyskaniu informacjl. Nie udostgpnia sig protokeléw z posiedzert komisji, wewnelrznej korespondencii
zamawiajgcego lub korespondenciji przed wszczeciem postgpowania.

Nie ujawnia sig informacji slanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca, nie pbzniej niz w terminie skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
W poslgpowaniu, zastrzegl, e nie moga by¢ one udosigpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Poslgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zaslzezeniem wyjatkow okreslonych w regulaminie, prowadzi sig
z zachowaniem formy pisemnej, faksem lub drogq elektroniczng, zgodnie z wyborem zamawiajacego wskazanym
w SIWZ,

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§3.
Tryby postepowania

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia sektorowego w trybie:
1)  przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia,
aukeii elektronicznej, dialogu konkurencyjnym oraz zaméwienia z wolnej reki,
W postgpowaniu prowadzonym w frybie przetargu nieograniczonego zamawiajacy moze wyznaczyé termin skladania
ofert, liczony od dnia opublikowania ogloszenia na stronie intemetowej zamawiajacego nie krotszy niz:
1) 7 dni, jesli glownym przedmiotem zamdwienia sq dostawy lub usiugi;
2) 14 dni, jesli gléwnym przedmiotem zamowienia s3 roboty budowlane.
W postgpowaniu prowadzonym w irybie przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem zamawiajacy moze
wyznaczyG:
1)  termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu nie krdtszy niz 7 dni od dnia
opublikowania na stronie internetowej zamawiajacego ogloszenia o zaméwieniu,
2) termin skiadania ofert nie krélszy niz 7 dni, z uwzglednieniem czasu potrzebnego na przygotowanie
i zZloZenie oferty;
3)  krotszy, niz w pkt 2) powyzej, termin skiadania ofert, jezefi wszyscy wykonawcy, kidrzy zostang zaproszeni
do skiadania oferl, wyrazili na to zgode.

§4.
System kwalifikowania wykonawcow

Zamawiajacy moze ustanowi¢ system kwalifikowania wykonawcow, do udzialu w ktorym dopuszcza wykonawcow
spelniajgcych  warunki wskazane przez zamawiajacego w publicznym ogloszeniu  dotyczace  okreslonej
kategorii zamowien sektorowych i wpisuje ich do wykazu zakwalifikowanych wykonawcow.
System kwalifikowania wykonawcow prowadzi Wydziat Techniczny i Zamowier Publicznych WKD.
System kwalifikowania wykonawcow ustanawia sig na czas oznaczony, w sposéb umozliwiajacy wykonawcom
skladanie wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w systemie i ich aklualizacje przez caly okres trwania systemu.
System kwalifikowania wykonawcow polega na prowadzeniu przez zamawiajacego wykazu zakwalifikowanych
wykonawcow spelniajacych okreslone warunki podmiotowe na podslawie wczesniej przeprowadzonej kwalifikac.
Zamawiajacy jest zobowigzany do aktualizowania danych objetych systemem.
W celu ustanowienia systemu kwalifikacji wykonawcow zamawiajacy przekazuje stosowne ogloszenie do publikacji na
swojej stronie internelowej. Utworzenie systemu kwalifikowania wiaze sie z obowigzkiem umieszczania go przez
zamawiajgcego na jego stronie intemelowe] przez caly okres trwania systemu ogloszenia o tym systemie.
Zamawiajacy zamieszcza w ogloszeniu o istnieniu systemu kwalifikowania, co najmniej, nastepujace informace:
1} nazwe, adres i dane kontaktowe zamawiajacego;
2) cel syslemu kwalifikowania (opis towaréw, uslug lub robot budowlanych badz ich kategorii, jakie majg by¢
zamawiane);
3) warunki, jakie powinni spelnic wykonawcy w celu zakwalifikowania w ramach systemu, oraz opis metod,
wedtug kiorych beda weryfikowane wszystkie te waruni;
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4}  okres waznosci systemu kwalifikowania oraz formalnosci w celu jego przediuzenia;

5) wszelkie inne istotne informacie.
Zawiadomienie o dopuszczeniu do systemu moze by¢ przeslane poczla, faksem lub elektronicznie.
Proces kwalifikacji wykonawcow konczy sig sporzadzeniem przez zamawiajacego wykazu zakwalifikowanych
wykonawcow. Wykaz jest jawny.
Wykonawcy dopuszczeni do udzialu w systemie kwalifikowania wykonawcéw nie s3 zobowigzani do skladania
dokumenlow potwierdzajacych spelnianie warunkéw wskazanych w ogloszeniu o systemie kwalifikowania wykonawcow
przy kolejnych zamdwieniach objetych tym systemem, o ile zloZone dokumenty sg aktualne, w rozumieniu odrebnych
przepisow. Wykonawca wraz z oferl lub wnioskiem zobowiazany jest zlozy¢ o$wiadczenie o akiualnosci dokumentéw
potwierdzajacych spelnianie warunkow.
W przypadku zaistnienia zmian faktycznych lub prawnych u wykonawcy wpisanego do systemu kwalifikacji
wykonawcow, wykonawca ma obowigzek niezwlocznie poinformowad o tym zamawiajacego. Decyzja o wykreéleniu
wykonawcy,
w zwigzku z zaistnieniem zmian faktycznych lub prawnych, z systemu kwalifikaci wykonawcow nalezy do
Zamawiajacego.

§5.
Przygotowanie i wszczecle postgpowania

Decyzie o wszczeciu posigpowania o udzieleniv zaméwienia publicznego podejmuje kierownik zamawiajacego,
na wniosek kierownika komérki organizacyjnej wnioskujgcej o wszczecie postepowania.

Wzér wniosku stanowi zataeznik nr 1 do regulaminu.

Whiosek, przed przedioZeniem do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego, winien posiadaé kontrasygnale czlonka
zarzadu WKD odpowiedzialnego merytorycznie za komdrke wnioskujaca, kierownika komdrki organizacyjnej ds.
zaméwier publicznych oraz kierownika komérki organizacyjnej ds. finansowych WKD.

§6.
Przebieg postepowania

Kierownik komorki organizacyjnej wnioskujacej o wszczecie postgpowania ponosi odpowiedzialno$é za przygotowanie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego od strony merytorycznej, a w szczegblnosci za:

1} poprawne przygolowanie opisu przedmiolu zaméwienia;

2) wyznaczenie osoby kompetentnej do udziatu w pracach w komisji od strony merylorycznej, tj. dotyczacej

przedmiotu zamowienia;

3) propozycje pozacenowych kryteriow oceny ofert;

4) propozycje warunkéw udziziu w posiepowaniy;

5) przygotowanie projektu uchwaly,

6) ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia,

7) istolne dia stron postanowienia umowy, o kidrych mowa w ust. 7,
Kierownik komdrki organizacyjnej ds. zaméwieri publicznych ponosi odpowiedzialno4¢ za przygotowanie postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego od sirony formalno-prawnej oraz za prawidiowe udokumentowanie i archiwizacje
postepowania, a w szczegdinosci za:

1) wybor odpowiedniego trybu postepowania (mozliwa jest konsultacja z radcq prawnym celem odpowiedniego

wyboru trybu);

2) wyznaczenie osoby kompetentnej do pracy w komisji od strony formalno-prawnej;

J) przesirzeganie regulaminu.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 musza przestizega¢ zasad okreslonych w regulaminie, a w szczegélnosci
dotyczacych bezslronnoéci i obiektywizmu przy podejmowaniu czynnosci zwigzanych z przygolowaniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
Jezeli osoba opracowujgca opis przedmiotu zaméwienia lub elementy opisu przedmiotu zaméwienia nie bedzie brala
udziatu w pracach komisji, obowiazana jest do zioZenia o$wiadczenia o bezstronnosci i obiektywizmie, stanowiacym
zatacznik nr 4 do regulaminu,
Komisja odpowiada za prawidlowe przygotowanie SIWZ lub zaproszenia do udzialu w postepowaniu o udzielnie
zamdwienia publicznego lub do skladania oferl.
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy przygotowuje — pod wzgledem
merytorycznym - kierownik komérki wnioskujacej (w zakresie wskazanym m.in, w ust. 7), a nastepnie przekazuje je
komisii,
Istotne dla stron postanowienia, o kibrych mowa w ust. 6 powinny zawierat co najmniej: termin wykonania, warunki
platnosci, opis przedmiotu umowy, ewentualng informacjg o karach umownych, elapowo$¢ oraz warunki zmiany umowy.
SIWZ lub zaproszenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub do sktadania ofert winno byé
zatwierdzone przez kierownika zamawiajgcego.
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§7.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia

Obowiazek stosowania postanowieri regulaminu istnieje, jesli szacunkowa warlosé zamdwienia nie przekracza kwoly:
1) 443.000 euro netto dla dostaw i ushig;
2}  5.548.000 euro netto dla robdt budowlanych.
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia winna zostat ustalona zgodnie z przepisami ustawy.
Ustalanie szacunkowej wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigoe przed dniem wszczecia
poslepowania o udzielenie zambwienia, jeZeli przedmiotem zamowienia sq dostawy lub uslugi, oraz nie weczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zambwienia, je2eli przedmiotem zamdwienia s roboty
budowlane.
Szacunkowa warto$¢ zamobwienia jest ustalana przez komarki wnioskujace.
Zamawiajgcy przewiduje ponizsze sposoby szacowania zaméwienia:
1}  wyshanie zapytania cenowego do co najmnie] 3 pedmioléw zawodowo zajmujacych sie realizacjg, przedmiotu
przysziego zamowienia i wyciagniecie Sredniej arytmetycznej z otrzymanych ofert cenowych;
2} 2z danych historycznych posiadanych przez zamawiajgcego, z uwzglednieniem inflacji;
3} na podstawie cennikdw wykonawcow, dosigpnych w formie pisemnej oraz w Inlemecie;
4} inne sposoby, kiére pozwolg na naleiyte i slaranne uslalenie szacunkowej wartosci zamdwienia,
w szczegdinosci wiedza i dodwiadczenie osoby dokonujacej szacowania warlosci zaméwienia.
W kazdym z wiw sposobow szacowania przyjmuje sie zackraglenie do tysigea zlotych.

§8.
Czynnoéci komisji przetargowe]

Komisja przetargowa jest pormmocniczym zespolem kierownika zamawizjacego powolywanym do przygolowania
i przeprowadzenia lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.
Kierownik zamawiajacego powoluje komisje na wniosek kierownika komorki organizacyjnej ds. zamdwien publicznych.
Komisja przetargowa skfada sie 2 co najmniej 3 osdb.
Kierownik zamawiajacego powoluje i odwoluje czlonkow komisji przetargowej. W skiad komisji wchodza, co najmniej:

1) osoba wyznaczona przez kierownika komdrki organizacyjnej wnioskujacej o wszczecie postepowania - jako

Przewodniczacy komisji;

2) osoba wyznaczona przez kierownika komorki organizacyjnej ds. zaméwien publicznych — jako Sekretarz
komisji;

3) osoba wyznaczona przez kierownika komorki organizacyjnej ds. budzefu - jako Czlonek komisji
przetargowe).

Kierownik Zamawiajacego powoluje komisje w drodze decyzji.

Wzér decyzji o powolaniu Komisji Przetargowej stanowi Zalgcznik nr 2 do regulaminu.

Tryb pracy komisji, sklad i szczegblowy zakres kompetencji okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowiacy
Zafacznik nr 3 do regulaminu,

Udzielajac zamdwienia, kierownik zamawiajacego moze odslapic od powolania komisji przetargowej.

W przypadku niepowolania komisji czynno$ci przewidziane w ustawie wykonuja osoby wyznaczone przez kierownika

zamawiajgcego.

Odstepujac od powotania komisji przetargowej, kierownik zamawiajacego okresla spostb prowadzenia postgpowania

zapewniajacy sprawno$c udzielania zamowien, indywidualizacje cdpowiedzialnosci za wykonywane czynnosci oraz

przejrzystosc prac.

Komisja przetargowa dokonuje badania i oceny ofert w oparciu o kryleria oceny ofert wskazane w SIWZ.

Kryteriami oceny oferf moga by¢ cena lub cena i inne kryteria ustalone przez Zamawiajacego w SIWZ.

Zamawiajacy okresla w SIWZ warunki udzialu w postepowaniu, sposéb oceny ofert, wymagane dokumenty

i oswiadczenia niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

Wykonawcy skladaja wraz z oferty wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty i oéwiadczenia w zakresie wskazanym

wpkl. 13,

Jezeli wykonawca nie ziozy oéwiadczen lub dokumentow wskazanych w SIWZ, w tym:

a) oswiadczer i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, spelnianie przez
oferowane dostawy, ushugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego oraz brak
podstaw do wykluczenia,

b) oéwiadczenia lub dokumenty sg nigkompleine, zawieraja bledy lub budza watpliwosci Zamawiajacego,

- Zamawiajacy wzywa do ich ZioZenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba 2e pomimo ich zloZzenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaénien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Jezeli wykonawca nie Zlozyt wymaganych pelnomecnictw albo zlozyl wadliwe pelnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do

ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba e mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega adrzuceniu
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18.

albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

W toku badania i oceny oferl Zamawiajgcy moze 2ada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci 2lozonych ofert.

Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty.

Zamawiajacy poprawia w ofercie!

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istolnych warunkow zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, kidrego oferta zostata poprawiona.

19.

20,

21,

22,

23.
24,

1.

W przypadku dokonywania istotnych zmian tresci SIWZ lub ogloszenia o zamowieniu, w szczegélnosci dotyczacych
okreslenia przedmiotu, wiefkosci lub zakresu zaméwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w posigpowaniu
lub sposobu oceny ich spelniania, zamawiajacy przedluza termin skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o czas niezbedny do wprowadzenia zmian we wnioskach, z tym 2e termin skladania ofert lub
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie moze by krétszy niz 2 dni od dnia opublikowania na stronie
intemetowej zamawiajacego zmiany tresci SIWZ lub ogloszenia.

Zamawiajacy odrzuca oferlg, jezeli;

a) jestniezgodna z niniejszym regultaminem,

b) jej tres nie odpowiada tresci SIWZ,

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurenc,

d) zawiera razaco niskg cene lub koszi w stosunku do przedmiolu zamdwienia,

e) zostal zloiona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniuv o udzielenie zamowienia

sektorowego,

fy  zawiera bigdy w obliczeniu ceny lub kosztu,

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie omylki, o kiérej

mowa w ust. 18 pkt. ¢,

h)  wykonawca nie wyrazit zgody na przediuZenie terminu zwiazania oferts,

i) wadium nie zoslalo wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidiowy,

i) przyjecie oferty naruszaloby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczerstwa panstwa,

k}  jestniewaZna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy moze zadac wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny, w szczegdinosci w przypadku gdy cena oferty
jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek VAT lub $redniej arytmetycznej
cen wszystkich zloZzonych ofert.
Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, kidry nie wykazal Zze oferla nie zawiera razaco niskiej ceny, w szczegdinosci
nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ziozonymi dowodami nie potwierdzaja, Ze cena nie
jest razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Wykluczenie wykonawcy z postepowania o udzielenie zamédwienia sektorowego nastepuje w przypadkach okreslonych
ustawa,

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeZeli:

a) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w ust. 15 z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyl
ofwiadczer lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 15a lub ust. 16, lub nie wyrazil
zgody na poprawienie omylki, o ktorej mowa w ust. 18 lit. c), co spowodowalo brak mozliwosci wybrania oferty
zZlozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

b} Wykonawca ktarego oferta zostala wybrana:

odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;
- nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezylego wykonania umowy;
— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sig niemoZliiwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.
§9.
Ogloszenie postepowania

Po powotaniu komisji, z zastrzezeniem § 8 ust. 8 oraz po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego SIWZ lub
zaproszenia do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub do sktadania ofert, postepowanie
0 udzielenie zaméwienia publicznego zostaje wszczete zgodnie z postanowieniami regulaminu.

Wszczecia poslepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dokonujg pracownicy komarki organizacyjnej
ds. zaméwien publicznych w porozumieniu z komisja, z zastrzezeniem § 8 ust. 8 regulaminu. Za moment wszczecia
postepowania uwaza sig publikacje ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowej zamawiajacego. Publikacii
ogioszenia na stronie internetowej zamawiajacego dokonuje komérka organizacyjna ds. zamowief publicznych.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Zamawiajacy jest obowiazany udzielic wyjasnieri niezwlocznie, jednak nie poéniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz
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do korica dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ dotyczy juz udzielonych wyjasnien lub wplynie do zamawiajacego pézniej niz
w terminie wskazanym w ust. 3 [ub nie ma charakteru wyjasnienia walpliwosci postanowiern SIWZ, zamawiajacy
pozostawia wniosek bez rozpoznania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié tre¢ specyfikacii
istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane fresci SIWZ Zamawiajacy udosigpnia na stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany fre$ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany fredci ogloszenia o zamdwienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy moze przediuZy¢ termin skladania ofert informujac
o tym Wykonawcow uczestniczacych w poslepowaniu | zamieszczajac informacje o zmianie na stronie intemetowej.
Zamawiajacy, moZe przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia wyslapic do wykonawcow informujag ich
o planach i oczekiwaniach dotyczacych zaméwienia w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu
zambwienia, specyfikaci istotnych warunkdw zamowienia lub okreslenia warunkéw umowy albo moze przeprowadzié
dialog techniczny, zgodnie z Regulaminem prowadzenia dialogu technicznego przez WKD sp. z 0.0.

§10.
Oferta

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznag sie przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Oferty sa otwierane komisyjnie lub w sposob okreslony przez kierownika zamawiajgcego.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w miejscu oraz terminie okreSlonym w ogloszeniu, SIWZ |ub zaproszeniu
do skladania ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert komisja sprawdza prawidlowo$¢ oznakowania ofert i stan ich opakowania.
W przypadku nieprawidlowosci komisja odnotowuije ten fakt w prolokole otwarcia ofert.
Bezposrednio przed ofwarciem ofert przewodniczacy komisji podaje kwote brutlo, jakq zamawlajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy moze zamiesci¢ na stronie internetowej informacje dotyczgce: kwoty, jakg
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienta, nazwy firm | adresy wykonawcow, kirzy zlozyli oferty w lerminie,
ceny i inne kryteria oceny ofert jesi byly wskazane w SIWZ,
Wykonawca jest zwiazany ofertg do uplywu terminu okre$lonego w SIWZ lub zaproszeniu do zloZzenia oferty.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie powiadomié na piémie wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu o
jego wyniku albo o zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru (uniewaznienie postepowania). Zamawiajgcy
informuje wybranego wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy oraz o dokumentach, jakie ma dostarczyt, a
takze
o formalnosciach, kidre ma dopelnié przed zawarciem umowy.
Zamawiajacy zamieszcza informacje o wyborze oferty na stronie internetowej,
Zamawiajacy moze.
1) zobowigzaé wykonawcdw do zachowania poufnego charakteru informacji przekazywanych im w toku
postepowania o udzielenie zamowienia
2) zgdat przedstawienia takze innych dokumentow niz okredlone w przepisach wydanych na podstawie art. 25
ust, 2 ustawy, potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu, jezeli jest to niezbedne do
oceny spetniania przez wykonawcaw tych warunkow
3) odstapi¢ od obowigzku Zadania wadium oraz zabezpieczenta nalezytego wykonania umowy
4) w przypadku zamowienia na dostawy, odrzuci¢ oferte, w kiorej udzial towardw lub oprogramowania
wykorzystywanego w wyposazeniu sieci telekomunikacyjnych pochodzacych z paristw czlonkowskich Unii
Europejskiej, parstw, z ktdrymi Unia Europejska zawarla umowy o réwnym traktowaniu przedsigbiorcw, lub
padstw, wobec ktorych na mocy decyzji Rady stosuje sie przepisy dyrektywy, nie przekracza 50%, jezeli
przewidziat to w ogloszeniu o zamdwieniu, a jezeli postepowanie nie jest wszczynane za pomocy ogloszenia
0 zamowieniu - w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia
5} odstapi¢ od obowiazku wykluczenia z postgpowania wykonawcow, w stosunku do ktdrych zachodzg przestanki
wykluczenia okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 15, jezeli stosowne zastrzezenie zostalo zamieszczone w cgloszeniu
0 zamowieniu, a jezeli poslepowanie nie jest wszczynane za pomoca ogloszenia o zamdwieniu - w specyfikacii
istotnych warunkow zamowienta
6) wymaga¢ zloZenia ofert w posiaci katalogu elekironicznego lub dotaczenia katalogu elektronicznege do oferty
albo dopuscic takq molliwosé. O uniewainieniu postepowania, na podstawie przesianek wskazanych
w przepisie art. 93 ust. 1, 1a oraz 1b uslawy, zamawiajacy zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktdrzy
ubiegali sig o udzielenie zamowienia lub zioZyli oferty, podajac uzasadnienie faklyczne i prawne. Ogloszenie
zamieszcza sig na slronie intemetowej. Zamawiajacy moze réwnie dokonaé uniewaznienia postgpowania z
uwagi na zmiang interesu zamawiajacegoe w udzieleniu zamdwienia
7} nie stosowac art. 29 ust. 3a ustawy.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia seklorowego, jezeli:
1) nie zZlozono zadne] oferty niepodlegajacej odrzuceniv albo nie wplyngl 2aden wniosek o dopuszczenie do
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udzialu w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferly lub oferta z najnizszq cena przewyZsza kwole, kiéra zamawiajacy zamierza

przeznaczyt na sfinansowanie zamawieniz,

3) wystapifa zmiana okolicznoéci powodujaca, Ze prowadzenie positepowania lub wykonanie zamowienia

seklorowego nie lezy w interesie zamawiajacego,

4) postepowanie obarczone jest wada uniemoziiwiajacq zawarcie umowy.

Zamawiajacy moZe odstapi¢ od uniewaznienia postepowania wylacznie w zwiazku z trescig ust. 11 pkl. 2} w sytuacji,
gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwole, kidrg zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, ale zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwolg do ceny najkorzystniejszej
oferty.

W sytuacji opisanej w ust, 12 powyZej, niezbedne jest:

1) pisemne potwierdzenie kierownika komérki organizacyjnej wnioskujacej o przeprowadzenie postgpowania
lacznie z czlonkiem zarzadu odpowiedziainym za nadzorowanie prac tej komarki, Ze cena wskazana w ofercie
nie jest wygorowana, a nabycie przedmiolu zaméwienia za t¢ cene jesi uzasadnione dla prowadzenia
dziatalnosci przez WKD oraz nie zachwigje to rdwnowaga finansowa zamawiajacego;

2) pisemne potwierdzenie kierownika komorki organizacyjnej ds. budZstu lgcznie z czlonkiem zarzadu
odpowiedzialnym za te komorke, ze WKD posiada Srodki na zakup przedmiotu zamdwienia za ceng
wskazang w ofercie oraz ze zakup ten nie zachwieje rdwnowaga finansowg zamawiajacego.

W przypadku uzyskania cbydwu wymaganych potwierdzen, o kidrych mowa w ust. 13 powyzej, komisja przekazuje je
do kierownika zamawiajacego, kidry pisemnie potwierdza moiliwos¢ dokonania zakupu lub odmawia zakupu,
uniewazniajac jednoczesnie posigpowanie. Kierownik zamawiajacego moze odméwié zakupu bez podania przyczyny.
Wykonawca moze w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty najkorzysiniejszej poinformowat
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami regulaminu czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci,
do ktorej jest on zobowigzany na podstawie regulaminu. Uprawnienie fo odnosi sie jedynie do wykluczenia wykonawcy,
badz odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy moZe, w odpowiedzi na informacje przekazang zgodnie z ust. 15, uznaé za niezasadng informacje
przekazang przez wykonaweg lub uznat te informacje 2a zasadng.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacjl zamawiajacy powlarza czynnosé albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w regulaminie dia tej czynnosci.

W przypadku, gdyby informacja, o ktdrej mowa w ust. 15, obejmowata w swojej tresci inne czynnosci niz wykluczenie
wykonawcy lub odrzucenie oferty, zamawiajacy pozostawia taka informacjg bez rozpoznania.

§11.
Umowa

Do umdw w sprawach zamowieni, stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy regulaminu nie stanowig
inaczej,
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznoscl, zachowania formy pisemnej, chyba, Ze przepisy cdrebne wymagaja formy
szczegoinej.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
Wykonawcy wystepujacy wspbinie ponosza solidaing odpowiedzialno$é za wykonanie umowy i wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Umowe zawiera sig na czas oznaczony, nie dluzszy niz 4 lata.
Zakazuje sie istotnych zmian postanowieri zawarlej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie kidrej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba Ze zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu
lub w specyfikacji warunkow zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.
Zmiany niezalenie od ich wartosci nie sa istolne, jezeli zostang spelnione lgcznie nastepujace przestanki:
a) nie zmieniaja ogblnego charakieru umowy,
b) nie wprowadzajq warunkéw, ktore gdyby byly postawione w postepowaniu to w tym postepowaniu mogliby wziaé
udziat inni wykonawcy,

¢} nie zmieniajg pierwolnej wartosci umowy.
Dopuszcza sig zmiany dotyczace realizacji dodatkowych doslaw, ustug lub robdt budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbgdne i zostaly spelnione facznie naslepujace
warunki:

a) zmiana wykonawcy spowodowataby niedogodnos$é lub zwigkszenie kosztéw dla Zamawiajgcego,

b} warlos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslone] pierwolnie w umowie.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie zamawiajacego,
zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci ¢ tych ckolicznosciach.
Po zawarciu umowy komorka organizacyjna ds. zaméwierh publicznych zamieszcza informacje o udzieleniu zaméwienia
na stronie internetowej zamawiajacego.
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Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowien, o ktérych mowa w przepisie art. 67 ust. 1 pkt 61 7 ustawy.
§12.
Plan postgpowan o udzielenie zamawien

Na kaZdy rok budZzetowy u zamawiajacego przygotowuje sie plan postepowan o udzielenie zamdwien, zwany dalej
take planem.

Kierownicy komdrek organizacyjnych zamawiajacego w przeciagu 14 dni od dnia ofrzymania wezwania skiadajq
do komérki organizacyjnej ds. zamdwien publicznych prognoze postepowan o udzielenie zamowien, kidre planujg
przeprowadzit w nadchodzacym roku budzetowym.

Prognoza winna zawierac w szczegoino$ci wskazanie przez komorke wnioskujaca:

a) opisu przedmiotu zamawienia;

b) rodzaju zaméwienia wediug podziatu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

c} przewidywany tryb lub inng procedure udzielenia zaméwienia;

d) szacunkowq wartos¢ zamowienia;

e) wskazanie Zrodet finansowania w budZecie,

fi przewidywany termin wszczecia posiepowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.
Plan przedklada si¢ do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajagego po wczesniejszej konirasygnacie Gldéwnego
Ksiggowego, na ktory zostat sporzadzony plan,
Jezeli w trakcie roku budzetowego pojawi sie konieczno$t udzielenia zamdwienia nie ujetego w planie, kidrych pomimo
dolozenia nalezytej starannoci nie mozna bylo przewidzie¢ w czasie opracowywania plandw, kierownik komérki
organizacyinej przygotowuje wniosek obejmujacy:

1) uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdwienia;

2) przyczyny nie ujgcia zamdwienia w planie zamowien;

J) okresienie przedmiotu zamdwienia;

4) okreslenie wartoSci szacunkowej zamowienia netto.
Wniosek, o ktorym mowa w ust. 5, po uzyskaniu kontrasygnaty Gtéwnego Ksiegowego, przekazuje sie do kierownika
zamawiajacego w celu wydania decyzji o moZliwosci rozpoczecia przygolowan postepowania o udzielenie zambwienia
wynikajacych z regulaminu.

Komorka organizacyjpa ds. zamdwien publicznych jest zobowigzana do monitorowania wykonywania planu.
W przypadku zblizania sie lerminu planowanego wszczecia postgpowania, komorka organizacyjna ds. zamowier
publicznych przesyla do odpowiedniej komorki merytorycznej monit przypominajacy, w kiérym w szczegbinosci wezwie
sie te komdrke do przekazania informacji niezbednych do wszczecia postepowania oraz przypomni o terminie
wszczecia postepowania. Komorka organizacyjna ds. zaméwien publicznych moZe zastosowaé te procedure
dwukrotnie dla danego pfanowanego zamowienia,
W przypadku braku odpowiedzi ze sfrony kemdrki merytorycznej na monit przypominajacy, komérka organizacyjna
ds. zamdwien publicznych moze powiadomi¢ Zarzad WKD o braku dzialan ze strony komorki merylorycznej.

§13.
Rejestr Umow

Umowy w sprawie zamdwienia publicznego zawiera sie w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, aby WKD miato
do dyspozyciji dwa oryginalne egzemplarze.

Jeden egzemplarz umowy przechowuje komdrka organizacyjna ds. zamowiefi publicznych, jeden egzemplarz
przechowuje komdrka organizacyjna wnioskujgca o wszczecie postepowania (jezeli komdrka organizacyjna
merytorycznie odpowiadajaca za wykonanie i nadzér nad umowa, jest inna niz komérka organizacyjna wnioskujaca
0 wszczecie postepowania, to egzemplarz umowy przechowuje komédrka organizacyjna merytorycznie odpowiadajaca
za wykananie i nadzér nad umowa).

Rejestr wszystkich zawieranych umdw, do ktdrych zastosowanie ma niniejszy regulamin, prowadzi komérka
organizacyjna ds. zamGwie publicznych.

§14.
Przepisy Koficowe

Pozostale kwestie nieobjete regulaminem, a dotyczace udzielania zaméwien regulujg przepisy ustawy, Kodeksu
cywilnego oraz przepisy wewngtrzne zamawiajacego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

Do postepowani o udzielenie zaméwier wszczetych przed wejsciem w Zycie niniejszego regulaminu, stosuje sig przepisy
dotychczasowe.

W przypadku walpliwosci, co do tredci niniejszego regulaminu, wigzaca jest wykladnia i interpretacja postanowien
dokonana przez komarke crganizacyjna ds. zaméwien publicznych, w porozumieniu 2 radca prawnym.

Zmiany do regulaminu wprowadzane sg w takim samym trybie, w jakim zostat on przyjety.
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6. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach Zarzad WKD na wniosek kierownika komérki organizacyjnej ds. zamdwien
publicznych, moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania nieklorych przepiséw regulaminu.

7. Nadzér nad wykonywaniem postanowieri regulaminu powierza sig kierownikowi komorki organizacyjnej ds. zaméwier
publicznych.

Wykaz zatacznikow:

Zatgeznik nr 1 - Wniosek o wszczecie postepowania o udzieleniu zamdwienia publicznego.

Zatgcznik nr 2 — Wniosek o powolanie Komisji Przetargowej w celu przeprowadzenia procedury przetargowe.
Zafgcznik nr 3 - Regulamin pracy komisji przetargowej.

Zalgcznik nr 4 - Oéwiadczenia o bezstronnoéci i obiektywizmie.

Zatgeznik nr 5 — Plan zamowien

Zatwierdzam:
PREZESZARZADU

Micellat Panfil
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