SWISS
CONTRIBUTION

Znak postepowania: WKD10-229-17/2016 Zatacznik nr 2.2 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
NA PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE KAMPANII PROMOCYJNO-INFORMACYJNEJ PROJEKTU NR KIK/22

CZESC 2:
KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA | OBSLUGA DWOCH WYDARZEN SPECJALNYCH

SPIS TRESCI:
. INFORMACJE PODSTAWOWE NA TEMAT PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ........covvveevversssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssannns
l.  CELE DZIALAN PROMOCYUNYCH ...oouuuuurrreeessssesesssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssannns
. IDENTYFIKACUA WIZUALNAL..........oooiiuitsrsesesessssessesssssessesssssessss s s s s EEESEESEE A EEsE A EnEERER e REEREE
IV. INFORMACJE OGOLNE NA TEMAT ZAKRESU RZECZOWEGO ZAMOWIENIA ...........comenesesssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssnns
V. SZCZEGOLOWY OPIS ZAKRESU RZECZOWEGO ZAMOWIENIA...............cevvevesssssssssssssseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnsssssssees
A. ORGANIZACJA DWOCH WYDARZEN SPECJALNYCH (EVENTOW)......ccoconmmmmmmmmmmmmsssssssssss s sssssens
1. Zatozenia 0géIne dla wydarzen SPECIAINYCN..........c.iuii bbb
2. |mpreza plenerowa pn. ,Dzien otwarty w IokoOmotyWOWNi WKD' ...ttt
3. Wydarzenie specjalne w zwigzku z przekazaniem do eksploatacji Systemu Informacji Pasazerskiej i Monitoringu .....................
B. PRZYGOTOWANIE RAPORTU Z PRZEPROWADZONYCH DWOCH WYDARZEN SPECJALNYCH W PROJEKCIE ..................
VI.  HARMONOGRAM REALIZACJI DZIALAN.........ccoouuummeeeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssnssssssssees
VIl. POSTANOWIENIA OGOLNE DOTYCZACE REALIZACJI ZAMOWIENIA ............cooommmmmsmsseesssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssnsssssssees

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIE W RAMACH SZWAJCARSKIEGO PROGRAMU WSPOEPRACY
Z NOWYMI KRAJAMI CZt ONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ

A j Dojazdowa sp. z 0.0
& e e Mazowsze.

serce Polski
Strona1z9



SWISS
CONTRIBUTION

INFORMACJE PODSTAWOWE NA TEMAT PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie okreslonych dziatan w ramach kampanii promocyjno-informacyjnej
projektu nr KIK/22 ,Rozwéj systemu publicznego transportu pasazerskiego w aglomeracji warszawskiej poprzez zwiekszenie
wydajnosci, niezawodnosci i bezpieczefistwa Warszawskiej Kolei Dojazdowej” wspétfinansowanego przez Szwajcarie w ramach
Szwajcarskiego Programu Wspdipracy z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej, zwanego dalej ,Projektem”.

W ramach Projektu realizowane sg nastepujace dziatania:

a) zakup 6 szt. nowych elektrycznych zespotdw trakcyjnych do obstugi potaczen regionalnych na linii WKD,

b) instalacja na wszystkich stacjach i przystankach linii WKD elektronicznych tablic informacyjnych oraz kamer Systemu Informacji
Pasazerskiej i Monitoringu,

c) zabudowa urzadzen samoczynnej sygnalizacji przejazdowej na wybranych przejazdach kolejowych WKD,

d) kompleksowa naprawa toru na linii WKD,

e) koncepcja architektoniczna i modernizacja obiektow matej infrastruktury oraz elementéw informacji wizualnej dla peronéw WKD
jako czes¢ systemu identyfikacji wizualnej WKD.

CELE DZIALAN PROMOCYJNYCH

Cele dziatari informacyjnych i promocyjnych w ramach SPPW obejmuija;

a) informowanie opinii publicznej o SPPW, jego realizacji i wynikach, w szczegdlnosci w celu zwigkszenia $wiadomosci publicznej na
temat wktadu Szwajcarii w promowanie spojnosci spoteczno-gospodarczej w Polsce;

b) informowanie potencjalnych beneficjentdw o Programie i zachecanie ich do udziatu, jak réwniez udzielanie im informacii,
niezbednych w procesie aplikacyjnym, motywowanie i wspieranie beneficjentow w poprawne;j i efektywne;j realizacji projektow;

c) promowanie celow SPPW, tj. zmniejszanie réznic spoteczno-gospodarczych w UE i w Polsce, jak rowniez promowanie korzysci
ptynacych z wdrazania Programu;

d) promowanie, wspieranie i zachecanie do dialogu i wspdtpracy pomiedzy przedstawicielami sektora publicznego, prywatnego
i pozarzadowego, jako kluczowego aspektu realizacji celéw SPPW.

Cele dziatari informacyjnych i promocyjnych w ramach realizowanego Projektu obejmujg zwrdcenie uwagi na korzysci dla
uzytkownikéw (podrdznych) oraz dla regionu, w ktérym projekt jest zlokalizowany:

a) wieksza dostepno$¢ taboru dla podréznych, w tym dla niepetnosprawnych:;

poprawa komfortu podrézowania;

poprawa bezpieczenstwa ruchu;

skrécenie czasu podrozy;

tatwy i szybki dojazd do centrum Warszawy;

osiagniecie atrakcyjniejszej czestotliwosci kursowania pociggow;

poprawa dostepnosci i konkurencyjnosci obszaréw zlokalizowanych na trasie WKD;

wzrost udziatu transportu zbiorowego w ogéine;j liczbie przewozéw;

ograniczenie poziomu obcigzenia drog;

o0szczednosci zwigzane z mniejszym zanieczyszczeniem Srodowiska;

ksztattowanie wizerunku transportu publicznego jako nowoczesnej formy przemieszczania sie;
promowanie rozwoju zréwnowazonego transportu.
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IDENTYFIKACJA WIZUALNA

W zwigzku z dofinansowaniem przedmiotowego zamdwienia Srodkami pochodzacymi z SPPW, Wykonawca zobowigzany jest do
stosowania aktualnych na dziet podejmowania czynno$ci zasad informacji i promocji okreslonych w dokumentach/wytycznych dla
beneficjentdw Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy ws. Informaciji i promociji, w szczegolnosci z:

a) ,Wytycznymi ws. Informaciji i promoc;ji”.

b) ,Ksiegq identyfikacji wizualnej Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy”.

c) ,Ksiegq znaku Swiss Contribution”.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 sg dostepne na stronie internetowej:www.programszwajcarski.gov.pl- w szczegéinosci pod
nastepujaca lokalizacja; http://www.programszwajcarski.gov.pl/strony/o-programie/wez-udzial-w-promociji/zasady-promocii/.
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3. Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na wszystkich materiatach i dokumentach wytworzonych w ramach umowy, w tym
dokumentach stanowiacych podstawe odbioru przedmiotu zamowienia oraz informacji o wspétfinansowaniu Projektu, zgodnie
zdokumentami okreslonymi w ust. 1.

IV. INFORMACJE OGOLNE NA TEMAT ZAKRESU RZECZOWEGO ZAMOWIENIA

1. Zakres zamdwienia obejmuje kompleksowe przygotowanie, opracowanie scenariusza, wdrozenie i koordynacje wszelkich dziatan dla
dwach okreslonych wydarzen specjalnych oraz przekazanie praw autorskich do wszystkich projektéw przygotowanych w celu ich
realizaci.

2. Wykonawca zrealizuje wydarzenia specjalne na terenie potudniowo-zachodniego pasma aglomeracji warszawskiej zgodnie z ogélnymi
wymaganiami przedstawionymi przez Zamawiajacego w dalszej czesci niniejszego opisu przedmiotu zaméwienia.

3. Dziatania przygotowawcze w zakresie organizacji wydarzen specjalnych powinny uwzgledniaé zréznicowane formy dotarcia do
lokalnej ludnosci.

V. SZCZEGOLOWY OPIS ZAKRESU RZECZOWEGO ZAMOWIENIA
A. ORGANIZACJA DWOCH WYDARZEN SPECJALNYCH (EVENTOW)
1. Zatozenia ogdline dla wydarzen specjalnych

1.1. llos¢ wydarze¢ specjalnych: 2
1.2.  Rodzaj wydarzen:

a) Impreza plenerowa pn. ,Dzien otwarty w lokomotywowni WKD” — piknik rodzinny na terenie siedziby spotki
Warszawska Kolej Dojazdowa sp. z 0.0. przy ul. Batorego 23 w Grodzisku Mazowieckim.

b) Woydarzenie specjalne w zwigzku z przekazaniem do eksploataciji Systemu Informacji Pasazerskiej i Monitoringu.

1.3. Wymagania dotyczace organizacji wydarzefi specjalnych adresowanych do mieszkancéw miejscowosci
potozonych na trasie WKD, pasazeréw:
a) Obowigzkiem Wykonawcy bedzie:
i. Przygotowanie hasta promujacego kazde wydarzenie.
ii. Przygotowanie szczegotowego scenariusza kazdego eventu.
iii. Stworzenie identyfikacji wizualnej danej imprezy.
iv. ZapowiedZ i popularyzacja event-6w.
v. Oprawa dziatan (wyposazenie i materiaty, konkursy dla uczestnikow).
vi. Zapewnienie wykwalifikowanego personelu.
vii. Koordynacja dziatan z lokalnymi wiadzami, wtascicielami obiektow (jesli dotyczy) i stuzbami porzadkowymi.
b) Wszelkie koszty zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem imprez (wydarzen specjalnych), wytaczajac jedynie
nagrody oraz gratisy dla zwyciezcow konkurséw ponosi Wykonawca.

2. Impreza plenerowa pn. ,,Dzien otwarty w lokomotywowni WKD”

a)  Zorganizowanie na terenie siedziby Zamawiajacego w Grodzisku Mazowieckim imprezy plenerowej pn. ,Dzieri otwarty
w lokomotywowni WKD” w formie pikniku rodzinnego, planowanego w wybrany dzien wolny (sobota lub niedziela) nie
wczesniej niz 16.10.2016 i nie pézniej niz 23.10.2016.

b)  Czas trwania: ok. 5 godzin (ok. 12:00-17:00).

c)  Opracowanie plakatu promujacego piknik — projekt graficzny oraz wydruk plakatéw Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym
— zgodnie z nasteoujacymi wymaganiami ogélnymi:

i. llos¢: 120 (tacznie formatu A1 i A3).

ii. Format: A1-20 szt.

i. Format: A3 - 100 szt.

iv. Druk: Kreda 200g/m?, btysk, 4+0.

v. Wydrukowane plakaty powinny by¢ przekazane do dyspozycji Zamawiajacego w terminie najpdzniej 7 dni przed
planowanym terminem imprezy plenerowej.
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d)  Promocja wydarzenia w lokalnych mediach (radio, prasa, tj. przekazanie informacji 0 wydarzeniu).

e)  Opracowanie szczegdtowego scenariusza pikniku.

f)  Opracowanie projektu zaproszenia na piknik, rozestanie zaproszenia w wersji elektronicznej do ok. 200 gosc w terminie
najpdzniej 7 dni przed planowanym terminem imprezy plenerowe;. Liste gosci przekaze Zamawiajacy.

g)  Opracowanie projektu oraz wydruk biletu okoliczno$ciowego w ilosci 5 000 szt. na papierze kreda blysk, 4+4, min 250g/m?
oraz pieczatki pamigtkowej. Bilety bedg pieczgtowane na wydarzeniu.

h)  Prowadzenie imprezy — zapewnienie konferansjera, zapowiadanie wydarzen, przeméwien.

i) Zadaszony podest dla prowadzacego i przemawiajgcych ok. 2,0 m x 2,0 m — obity estetyczng wyktadzing.

)  Zorganizowanie wystepu artystycznego.

k)  Zatozeniem pikniku jest umozliwienie uczestnikom zwiedzania miejsc, ktére na co dzien nie sg dostepne publicznie,
np. hali przegladowo-naprawczej, kabiny maszynisty w elekirycznych zespotach trakcyjnych — dostep oraz obstuge

i zabezpieczenie tych miejsc zapewni Wykonawca pod nadzorem Zamawiajacego. Zamawiajacy przeszkoli w niezbgdnym
zakresie osoby prowadzace obstuge w/w miejsc — co najmniej 10 osob.

[)  Organizacja n/w stref zabaw, przewidywana ilo$¢ dzieci w ciggu imprezy ok. 200, przewidywana liczba uczestnikéw: 500.

m) W strefie | zapewnienie nastepujacych elementow:

i. Wykfadzina z atestami wydzielajaca strefe 5 m x 5 m wraz z zadaszeniem.

ii. Plastikowe stoliczki (3 szt.) i krzesetka (12 szt.).

ii. Zapewnienie takich akcesoriow jak: bloki, kredki, plastelina, farby, kolorowanki, puzzle, gra Twister.

v. Organizacja min. 3 konkursoéw skierowanych do dzieci (np. konkursy rysunkowe, recytatorski, plastyczny).

n) W strefie Il zapewnienie nastepujacych elementow:
i. Karuzela lub ciuchcia (5m x 4,5 m x 5 m).
ii. Basen z kulami wodnymi (min. 3 kule) lub inna uzgodniona z Zamawiajacym atrakcja.

o) W strefie Il zapewnienie nastepujacych elementéw:
i. Malowanie twarzy dzieci przez do$wiadczonego w tym zakresie animatora z zastosowaniem hipoalergicznych
zmywalnych farb.
ii. Monidto do zdje¢ o wymiarach min. 200 cm x 100 cm (grafika monidta uzgodniona z Zamawiajacym).

p)  Zapewnienie co najmniej 2 animatoréw dla kazdej ze stref, ktorzy posiadajg doSwiadczenie w zakresie przeprowadzenia
zabaw. Animatorzy majg zacheca¢ dzieci do wspoinej zabawy oraz na biezaco dbaé o porzadek i czuwaé nad
bezpieczenstwem dzieci.

q)  Wszystkie urzadzenia techniczne muszg posiadaé niezbedne atesty.

r)  Organizacja co najmniej 1 konkursu dla dorostych uczestnikdw (np. konkurs z wiedzy o Projekcie) umozliwiajacego
zarejestrowanie jak najwiekszej liczby uczestnikéw pikniku (tematyka uzgodniona z Zamawiajacym).

s)  Pokaz pierwszej pomocy przedmedycznej z uzyciem fantoma, skierowany dla dzieci i dorostych. W programie pokazu
m.in. jak nalezy reagowa¢ w sytuacjach zagrozenia zycia. Pokaz przeprowadzony na fantomie, rowniez przy udziale gosci.
Pokaz czynno$ci ratownikow przy opatrywaniu najczesciej wystepujacych urazéw tj.rany, oparzenia itp. Nauka numeréw
alarmowych 112 i 998 oraz jakie dane nalezy poda¢ w momencie zgtaszania wypadku.

t)  Catering dla gosci VIP — wydzielona zadaszona strefa ze stolikami i krzesetkami, catering dla 50 oséb:

i. Kawa Swiezo parzona z ekspresu badz zaparzacza.
ii. Herbata ekspresowa w torebkach (min. 2 rodzaje).
iii. Cukier.

iv. Smietanka.
v. Cytryna.
vi. Soki owocowe (min. 2 rodzaje).
vii. Woda mineralna gazowana i niegazowana.
viii. Ciastka/ciasta (min. 3 rodzaje).
ix. Owoce (min. 3 rodzaje).
x. Kanapki (min. 3 rodzaje).
xi. Safatki (min. 3 rodzaje).
Xii. Zastawa szklana/porcelanowa, sztuéce metalowe.

u)  Wynajecie namiotu o powierzchni ok 100 m2 .
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v)  Zapewnienie obstugi stoiska, na ktérym wydawane beda gadzety, materiaty informacyjne i nagrody dla uczestnikéw
konkursow przekazane przez Zamawiajacego (namiot i gadzety zapewni Zamawiajacy).

w)  Zapewnienie obstugi do dmuchania i rozdawania balonéw w 3 lokalizacjach (balony dostarczy Zamawiajacy).

X)  Obstuga ubrana w koszulki zgodnie z zaproponowang, i zaakceptowang koncepcjg wizualng wydarzenia (wykonanie
koszulek po stronie Wykonawcy).

y)  Tort dla 500 os6b (grafika uzgodniona z Zamawiajacym).
z)  Wata cukrowa dla 200 dzieci (zapewnienie obstugi zwigzanej z wydawaniem waty).

aa) Grochéwka dla 500 oséb (zapewnienie obstugi wydajacej grochowke, wydawana w plastikowych miskach z plastikowg
lyzka).

bb) Zapewnienie fotografa — wykonanie min. 200 zdjeC z realizacji przedsiewziecia, w rozdzielczosci minimum 300 dpi,
matryca min. 14 MPix, z uzyciem aparatu cyfrowego z wymienng optyka, wraz z przekazaniem Zamawiajacemu petni praw
do wykonanych fotografii z mozliwoscig ich dalszego wykorzystania w materiatach promocyjnych, informacyjnych
i reklamowych Zamawiajacego, zdjecia zostang przekazane niezwtocznie po zakonczeniu imprezy, nie pozniej niz 2 dni
kalendarzowych po zakoriczeniu wydarzenia.

cc) Uprzatniecie terenu po evencie.

3. Wydarzenie specjalne w zwiazku z przekazaniem do eksploatacji Systemu Informacji Pasazerskiej i Monitoringu

a)  Zorganizowanie wydarzenia specjalnego zwigzanego z przekazaniem do eksploatacji Systemu Informacji Pasazerskie;
i Monitoringu.

b) W ramach wydarzenia specjalnego nalezy przewidzie¢ mozliwo$¢ udziatu przedstawicieli Srodkdéw masowego przekazu
oraz przygotowanie briefingu prasowego.

c) Miejsce organizacji wydarzenia specjalnego: stacja Grodzisk Mazowiecki Radonska lub Podkowa Le$na Gtéwna lub
Komorow.

d)  Termin organizacji wydarzenia specjalnego: zgodnie z harmonogramem dziatari przedstawionym w Rozdziale VI, przy
czym Zamawiajacy dopuszcza dowolny, uzgodniony uprzednio dzien tygodnia.

e) Dokiadng date organizacji wydarzenia specjalnego Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg po zawarciu umowy (szczegdtowy
harmonogram dziatan promocyjnych), z minimum 30-dniowym wyprzedzeniem biorac pod uwage konieczno$¢ uzgodnienia
z Wykonawcg Systemu Informacji Pasazerskiej i Monitoringu.

f)  Promocja wydarzenia w lokalnych mediach (radio, prasa — przekazanie informacji o wydarzeniu).

g)  Opracowanie plakatu promujgcego wydarzenie specjalne — projekt graficzny oraz wydruk plakatow Wykonawca uzgodni
z Zamawiajacym — zgodnie z nasteoujacymi wymaganiami ogélnymi:
i. llos¢: 120 (tacznie formatu A1 i A3).
i. Format: A1-20 szt.
iii. Format: A3 — 100 szt.
iv. Druk: Kreda 200g/m?, btysk, 4+0.
v. Wydrukowane plakaty powinny byé przekazane do dyspozycji Zamawiajacego w terminie najpozniej 14 dni przed
planowanym terminem wydarzenia specjalnego.
h)  Czas trwania: ok. 2 godzin (np. 11:00 — 13:00).

i)  Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dostarczy¢ Wykonawcy liste osob, do ktérych zostang skierowane zaproszenia, celem
sporzadzenia imiennych zaproszen. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie grafiki oraz wydruk zaproszen
i ich rozestanie/dostarczenie (pocztg tradycyjng i elektroniczng) do wybranych uczestnikéw wydarzenia specjalnego
najpozniej na 14 dni roboczych przed terminem organizacji wydarzenia specjalnego. Wykonawca niezwtocznie po
wystaniu/dostarczeniu zaproszen przekaze Zamawiajacemu dokument potwierdzajacy nadanie/odbiér zaproszen.
Przygotowanie zaproszen wraz z kopertami (ilos¢ 500 sztuk): wymiary szerokos$¢ 180 mm, wysoko$¢ 210 mm, po ztozeniu
180 mm x 105 mm, papier 300 g/m2, kreda matowa, peten kolor (CMYK), sktadane.

j)  Przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajacego z odpowiednim wyprzedzeniem scenariusza wydarzenia
specjalnego (agendy) obejmujacego uroczyste wiaczenie wyswietlaczy SIP.

k)  Wykonawca wydrukuje agende wydarzenia specjalnego (druk jednostronny w kolorze, format A4) i zapewni jej ekspozycje
w miejscu ogélnodostepnym w obrebie lokalizacji wydarzenia specjalnego.
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[)  Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania 300 zestawow materiatéw informacyjnych (agenda, informacje ogdlne
o projekcie), w formacie A4, nadruk dwustronny, w kolorze. Materiaty winny by¢ w zwartej formie — zszyte lub bindowane
i zapakowane w kartonowe teczki dostarczone Wykonawcy przez Zamawiajacego.

m) Materialy winny by¢ przygotowane z uwzglednieniem szaty graficznej przekazanej przez Zamawiajacego w ramach
realizacji umowy na realizacje wydarzen specjalnych. Propozycie materiatéw informacyjnych winny by¢ dostarczone
Zamawiajgcemu celem akceptacji minimum 14 dni roboczych przed wydarzeniem specjalnym.

n)  Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie kartonowych teczek, ktére powinny zawierac:

i. Agende (informator z planem wydarzenia specjalnego).

ii. Notatke prasowa (w ramach ktorej zostang zawarte réwniez ogdlne informacje o projekcie).

ii. Notatnik.

v. Diugopis.

0) Materialy informacyjne w postaci kartonowych teczek, notatnika i dtugopisu zostang dostarczone Wykonawcy przez
Zamawiajacego najpozniej 2 dni robocze przed terminem konferencji. Wykonawca dostarczy materiaty informacyjne na
miejsce organizacji wydarzenia specjalnego, a takze dokona ich dystrybuciji. Niewykorzystane materiaty zostang zwrdcone
Zamawiajgcemu hiezwtocznie po zakoAczeniu wydarzenia specjalnego.

p)  Opracowanie grafiki oraz wyprodukowanie 500 szt. balondw okolicznoSciowych na wydarzenie, obstuga roznoszaca
balony.

q)  Wymogi szczegotowe dla elementdw infrastruktury towarzyszacej wydarzeniu specjalnemu:
i. Zapewnienie podestu oraz méwnicy.
i. Zapewnienie niezbednej infrastruktury technicznej (urzadzenia multimedialne, nagto$nienie — min. 3 mikrofony itp.).
iii. Stoty i krzesta.

r)  Zapewnienie obstugi technicznej konferencii (co najmniej na godzine przed konferencjg oraz przez caly czas jej trwania).

s)  Zapewnienie obstugi cateringowej dla wszystkich uczestnikow wydarzenia specjalnego, tj. od 100 do 150 oséb sktadajacej
sie z nastepujacych elementow:
i. Kawa Swiezo parzona z ekspresu badz zaparzacza.
ii. Herbata ekspresowa w torebkach (min. 2 rodzaje).
iii. Cukier.
iv. Smietanka.
v. Cytryna.
vi. Soki owocowe (min. 2 rodzaje).
vii. Woda mineralna gazowana i niegazowana.
viii. Ciastka/ciasta (min. 3 rodzaje).
ix. Owoce (min. 3 rodzaje).
X. Kanapki (min. 3 rodzaje).
xi. Stone przekaski (orzechy — min. 3 rodzaje, paluszki, krakersy itp.).
t)  Zorganizowanie wystepu artystycznego.
u)  Organizacja konkursu umozliwiajacego zarejestrowanie jak najwiekszej liczby uczestnikow pikniku (tematyka uzgodniona
z Zamawiajgcym, nagrody zapewni Zamawiajacy).
v)  Prowadzenie imprezy — zapewnienie doSwiadczonej osoby prowadzacej wydarzenie specjalne (zapowiadanie wydarzen,
przeméwien).
w)  Wykonawca zapewni wtasciwg liczbe 0séb do sprawnej obstugi wydarzenia specjalnego (co najmniej 10 0sdb).
X)  Zadaniem osdb obstugujacych konferencje bedzie:
i. Prowadzenie wydarzenia specjalnego.
ii. Wydawanie materiatéw dotyczacych konferencji oraz balonow.
ii. Ewidencjonowanie uczestnikéw na listach obecnosci.
v. Udzielanie informacji dotyczacych spraw organizacyjnych konferencji.
v. Obstuga cateringowa.

y)  Spos6b organizacji w zakresie obstugi wydarzenia specjalnego Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.
z)  Obstuga reprezentacyjna powinna by¢ ubrana elegancko i jednolicie (garnitury lub spddniczka, Zakiet).

aa) Wydawanie podczas wydarzenia darmowej kawy przez obstuge z mobilnych termoséw w jednorazowych papierowych
kubkach (z przykrywkg zapobiegajaca poparzeniu). Kubki obrandowane zgodnie z ustalong szatg graficzng. Liczba
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wydanych kaw 500 szt. Ponadto kawa wydawana bedzie w tym dniu w godzinach 6:00-8:00 na stacjach Warszawa
Srodmiescie WKD, Michatowice, Pruszkéw, Komoréw, Podkowa Lesna Gtéwna, Grodzisk Maz. Radorska (w ramach
popularyzacji wydarzenia w tym dniu tj. obstuga wydajaca kawe bedzie informowa¢ o wydarzeniu na kazdej ze stacji
wydanych ma by¢ 500 kaw).Wszystkie koszty zwigzane z zorganizowaniem i obstugg ponosi Wykonawca.

bb) Podjecie wszelkich innych dziatan niezbednych do sprawnej organizacji i realizacji wydarzenia specjalnego.
cc) Uprzatniecie terenu po wydarzeniu.

dd) Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania przebiegu wydarzenia specjalnego poprzez:

i. Zapewnienie profesjonalnej dokumentacji fotograficznej z przebiegu wydarzenia specjalnego (min. 100 zdje¢
przedstawiajacych prelegentdéw, uczestnikow, miejsce wydarzenia specjalnego, materiaty informacyjne, materiaty
informacyjno-promocyjne, inne — w rozdzielczosci minimum 300 dpi, matryca min. 14 MPix, z uzyciem aparatu
cyfrowego z wymienng optyka, wraz z przekazaniem Zamawiajagcemu petni praw do wykonanych fotografii
z mozliwoscig ich dalszego wykorzystania w materiatach promocyjnych, informacyjnych i reklamowych
Zamawiajacego, zdjecia zostang przekazane niezwlocznie po zakonczeniu imprezy, nie pozniej niz 2 dni
kalendarzowych po zakorczeniu wydarzenia).

ii. Oryginaly listy obecno$ci z wydarzenia specjalnego.

iii. Wykonawca sporzadzi i doreczy Zamawiajacemu sprawozdanie w formie papierowej oraz elektronicznej zawierajace
opis przebiegu wydarzenia specjalnego.

ee) Materialy, o ktérych mowa powyzej Wykonawca przekaze Zamawiajacemu na nosniku CD/DVD lub USB (dokumentacja
fotograficzna) i w wersji papierowe;j (lista obecnoci) niezwtocznie po zakofczeniu wydarzenia specjalnego, najpdzniej w
ciggu 2 dni roboczych od daty jego przeprowadzenia. Zamawiajacy niezwlocznie po otrzymaniu materiatow od
Zamawiajacego wystawi stosowny protokét odbioru (protokét czesciowy), ktory zostanie podpisany przez Zamawiajacego
i Wykonawce.

B. PRZYGOTOWANIE RAPORTU Z PRZEPROWADZONYCH DWOCH WYDARZEN SPECJALNYCH W PROJEKCIE

1.

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania raportéw z przeprowadzonych dwdch wydarzen
specjalnych w ramach dziatari informacyjnych i promocyjnych w Projekcie.

Raport wstepny Wykonawca dostarczy w terminie do 7 dni roboczych po podpisaniu umowy. Raport ten bedzie obejmowat m.in.
harmonogram realizacji wydarzen, zawierajacy podziat zadan na 2 okresy raportowania oraz termin dostarczenia 2 raportéw
postepu (z ktérych kazdy bedzie dotyczyt jednego wydarzenia) i raportu koricowego, opis cato$ciowego nadzoru nad
realizowanymi wydarzeniami prowadzonymi przez Wykonawce.

Raporty postepu bedg dostarczane w terminie 10 dni po zakohczeniu realizacji zadar objetych raportem.

. Zakres raportéw winien obejmowa¢ wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne realizowane w ramach wydarzen specjalnych

w Projekcie wraz z terminami ich przeprowadzenia i kosztami. Dziatania te winny by¢ udokumentowane w formie zdje¢, nagran
itp., ktére winny byé dotaczone do raportu. Oktadka raportu winna byC przygotowana z uwzglednieniem szaty graficznej
uzgodnionej z Zamawiajacym. Raport winien by¢ oznakowany logotypami z nazwa Projektu na kazdej stronie.

Raporty podlegajq akceptacji przez Zamawiajacego. Wykonawca przediozy projekt raportow celem akceptacji zaréwno w wersji
elektronicznej edytowalnej i zamknietej (no$nik CD lub USB) jak i papierowej (1 egz. — wersja do akceptacji).

Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od dostarczenia projektu raportu zaakceptuje go lub przekaze Wykonawcy ewentualne
uwagi. Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia uwag Zamawiajgcego oraz ponownego przediozenia projektu celem
akceptacji w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag.

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu ostateczng wersje raportow (wraz z zatgcznikami) w nastepujgcej formie:

a) w wersji papierowej 3 egzemplarze;

b) w wers;ji elektronicznej edytowalnej i zamknietej na nosniku CD lub USB - 3 egzemplarze.

Zamawiajacy niezwtocznie po otrzymaniu ostatecznej wersji raportéw (z wytaczeniem raportu wstepnego) wystawi stosowne
protokoty odbioru, ktére zostang podpisane przez Zamawiajgcego i Wykonawce i bedg podstawg do wystawienia faktur za
zadania wykonane w ramach raportdw postepu (z wytaczeniem ostatniego z raportéw postepu — zgodnie z zapisem ust. 9).

Po zatwierdzeniu ostatniego z raportéw postepu przez Zamawiajacego i po zatwierdzeniu protokotem odbioru, za$ przed
wystawieniem faktury, Wykonawca opracuje Raport koncowy, ktéry bedzie zawiera¢é dane na temat oceny realizacji
przeprowadzonych wydarzen specjalnych oraz bedzie stanowi¢ podstawe do zatwierdzenia protokotem korcowym oraz
wystawienia faktury koncowej. Raport oraz Protokdt koricowy bedzie stanowi¢ potwierdzenie ostatecznego wykonania umowy.

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIE W RAMACH SZWAJCARSKIEGO PROGRAMU WSPOEPRACY
Z NOWYMI KRAJAMI CZt ONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ

WKD

Warszawska Kolej Dojazdowa sp. z 0.0. ( , “ lowsz e.

serce Polski
Strona7z9



Vi
1.

VIL.

SWISS
CONTRIBUTION

HARMONOGRAM REALIZACJI DZIALAN

Ramowy harmonogram dziatar inwestycyjnych oraz planowanych dziatar informacyjno-promocyjnych w projekcie

Termin Dziatanie projektowe Dziatanie informacyjno-promocyjne

Podsumowanie dostaw nowych elektrycznych zespotéw trakcyjnych oraz Wydarzenie specjalne promujace

10.2016 ; projekt (Dzieri otwarty w lokomotywowni
remontu torow
WKD)
11.2016 | Przekazanie do eksploatacji Systemu Informaciji Pasazerskiej i Monitoringu Wydgrzeme specjalne: akcja
ambientowa

Szczego6towy harmonogram wspotpracy

a) W dniu podpisania umowy Zamawiajacy oraz Wykonawca spotkajg sie w siedzibie Zamawiajacego w celu omdwienia szczegétow
wspbipracy.

b) W terminie do 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
szczegOtowy harmonogram realizacji wydarzen specjalnych objetych przedmiotem umowy, wraz z terminami przekazywania
i akceptacji projektéw dziatan, ktérych dotyczy, o ile postanowienia niniejszego zakresu rzeczowego przedmiotu zamdwienia lub
postanowienia umowy nie stanowig inacze;.

c) Zaakceptowany przez Zamawiajacego szczegdlowy harmonogram realizacji wydarzen specjalnych zostanie podpisany przez
Zamawiajgcego i Wykonawce i bedzie stanowit podstawe rozliczen umownych.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw w szczegdtowym harmonogramie wspdtpracy.

Plan realizacji wydarzen specjalnych

a) Wykonawca w terminie do 7 dni od zawarcia umowy w ramach raportu wstepnego, o ktérym mowa w Rozdziale V, pkt B ust. 2
przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajacego plan realizacji wydarzen specjalnych, w ktdrym zaproponuje wstepne
propozycje poszczegblnych dziatan, o ktérych mowa w niniejszym zakresie rzeczowym zaméwienia, w tym szczegdtowy opis
propozycji wydarzen specjalnych, uwzgledniajacy zatozenia okreslone w Rozdziale V, pkt A.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wskazywania w przedstawionym planie realizacji obszaréw wymagajacych uzupetienia
lub zmian (dostosowania do zaistniatych okoliczno$ci) na kazdym etapie realizacji przedmiotu zaméwienia. W takim przypadku
plan realizacji bedzie na biezaco aktualizowany przez Wykonawce, zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego.

POSTANOWIENIA OGOLNE DOTYCZACE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca przystapi do realizacji przedmiotu zamdwienia od dnia zawarcia umowy.
Wykonawca pokryje wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem, obstugq i realizacjg wydarzen specjalnych.

Wszystkie informacje zawarte w harmonogramie i w planie realizacji wydarzen specjalnych podiegaja ostatecznemu zatwierdzeniu
przez Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie niezwlocznie powiadamiat Zamawiajacego o wszelkich odstepstwach od planu realizacji wydarzen specjalnych.
Zamawiajacy bedzie niezwlocznie powiadamiat Wykonawce o wszelkich odstepstwach od terminéw przewidzianych w szczegétowym
harmonogramie wspdtpracy, spowodowanych okoliczno$ciami, na ktore nie miat wptywu. W ww. sytuacjach harmonogram bedzie na
biezaco aktualizowany.

Wszelkie elementy realizowanych dziatan powinny by¢é oznakowane zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej zawartym
w wytycznych, o ktérych mowa w Rozdziale Ill, ust. 1 oraz zgodnie z Ksiegg znaku stanowigcg cze$¢ 1 zatgcznika nr 1 do wytycznych,
o ktérych mowa w Rozdziale Il ust. 1.zgodnie z identyfikacjg wizualng Projektu oraz zatwierdzone przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do akceptacji, konsultacji lub wskazywania w przedstawionych materiatach obszaréw
wymagajacych uzupetnienia lub zmian na kazdym etapie realizacji przedmiotu zaméwienia, a Wykonawca zobowigzuje sie do ich
niezwlocznego wprowadzenia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prezentacji i akceptacji projektow poszczegdlnych zadan drogg mailowa, o ile postanowienia
niniejszego zakresu rzeczowego zamowienia lub postanowienia umowy nie stanowig inaczej.
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8. Wykonawca zobowigzany jest przekazywa¢ Zamawiajacemu wszystkie pliki produkcyjne.

9. Przy zadaniach zwigzanych z poligrafig zaktada sie konieczno$¢ dostarczenia Zamawiajacemu przez Wykonawce odbitki prébne;
(proof) w celu zatwierdzenia projektu przed ostatecznym wydrukiem.

10.  Wykonawca zobowigzany jest do uprzatniecia terenu po zakoriczeniu ustugi dotyczacej organizacji wydarzen specjalnych.

11. Wszelkie prawa autorskie do powstatych w toku realizacji umowy materiatéw informacyjno-promocyjnych zostang w catoSci
przeniesione na Zamawiajgcego.

12.  Okres$lone powyzej dziatania obejmujg minimum zadan Wykonawcy. Wykonawca moze przedstawi¢ dodatkowe dziatania, ktére jego
zdaniem przyczynig si¢ do realizacji celéw stawianych przez przedmiot umowy.
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